
附件
2022年杭州市服务贸易专项资金项目

申报指南

    一、申报资格
    项目申报单位应满足以下条件：

    1.在杭州市行政区域内注册和税务登记并具有独立法人资格的企业（单位）。

    2.申报的企业（单位）应正常开展服务贸易业务，管理规范，财务管理制度和会计核算体系健全，近两年在税收、外汇、海关管理等方面无违法违纪行为，无恶意骗取或拖欠国家政府性资金的行为。

3.在商务部业务系统统一平台内注册，并在服务贸易重点监测企业直报、服务外包系统（以下简称“商务部服贸统计系统”）如实填报数据。

二、申报材料

（一）优化环境吸引服务贸易企业入驻园区或基地项目

1.《杭州市服务贸易园区（基地）补助申请表》（附表1）；

2.《2021年服务贸易园区新入驻服务贸易企业一览表》（附表2）；

3.2021年新入驻服务贸易企业营业执照复印件；

4.2021年新入驻服务贸易企业服务出口额证明材料（已申报2022年推动服务贸易创新发展事项中央资金（离岸服务外包执行额贴息和技术出口贴息）支持的企业可不再提供相关业务证明材料）：
《2021年服务贸易园区新入驻服务贸易企业服务出口明细表》（附表3）；
涉外收入申报单复印件（在笔数较多的情况下可提供经银行盖章的汇总清单，汇总清单需包含申报号码、收入金额、币种、收款人名称、付款人名称和国家地区代码、申报日期、交易编码和交易附言等关键信息）；

服务出口合同；
新入驻服务贸易企业2021年度财务审计报告（需包括服务出口额相关内容）；
企业可选择提供“财务审计报告”或“涉外收入申报单复印件”。
5.其他必要的相关材料。

（二）支持服务贸易企业出口项目

1.《杭州市服务贸易企业补助申请表》（附表4）；

2.营业执照复印件；
3.2020年至2021年服务出口额证明材料（已申报2021年和2022年推动服务贸易创新发展事项中央资金（离岸服务外包执行额贴息和技术出口贴息）支持的企业可不再提供相关业务证明材料）：
（1）《2021年服务出口分项明细表》（附表5）；
（2）2020年和2021年涉外收入申报单复印件（在笔数较多的情况下可提供经银行盖章的汇总清单，汇总清单需包含申报号码、收入金额、币种、收款人名称、付款人名称和国家地区代码、申报日期、交易编码和交易附言等关键信息）；

（3）2020年和2021年服务出口合同复印件；

（4）2020年和2021年度财务审计报告（需包括服务出口额相关内容）；

（5）企业可选择提供“财务审计报告”或“涉外收入申报单复印件”。

4.其他必要的相关材料。

    （三）支持服务贸易企业进口项目
1.《杭州市服务贸易企业补助申请表》（附表4）；

2.营业执照复印件；
3.《2021年服务进口分项明细表》（附表6）； 
4.银行出具的付款凭证复印件，用人民币进行跨境结算的需提交相关业务凭证复印件；

5.进口服务合同复印件；
6.其他必要的相关材料。

（四）支持服务贸易企业参加境内外服务贸易展会项目

1.《杭州市服务贸易企业展会补助申请表》（附表7）；

2.营业执照复印件；
3.与展会主办方或承办方签订的协议、合同复印件；
4.服务贸易展会注册费、展位费的银行付款凭证及发票复印件；

5.参展照片；
6.其他必要的相关材料。

（五）服务贸易领域出口信用保险补助项目

    1.《杭州市服务出口信保保费补助申请表》（附表8）；
2.营业执照复印件；
    3.项目合同（协议）复印件；
    4.保费支付凭证和相应发票复印件，须加盖申请单位财务章。
    （六）服务出口项下的出口信用保险保单融资利息支出补助项目

    1.《杭州市出口信用保险保单融资利息补助申请表》（附表9）；
    2.营业执照复印件；

    3.保险合同复印件；

    4.赔款转让协议（或应收账款转让协议）复印件；

    5.承保情况通知书复印件；

    6.贷款合同（或放款通知书）复印件；

    7.贷款本金、利息的银行票据复印件（其中利息票据验原件收复印件）；

    8.同份协议项下涉及多笔贷款的，应将材料第5—7项按照贷款逐笔提供。

相关注意事项

    1.在申报项目2中，如企业提供2020年涉外收入申报单复印件，则需填写《2020年服务贸易出口分项明细表》（企业自行修改附表5相关年份）；
    2.需提供由企业出具的无违法行为的承诺书；
3.需出具企业在上述项目中未享受过其他各级财政政策资金支持的申明书；

4.上述申报材料中的复印件需加盖申报单位公章，多页的还需加盖骑缝公章。
    三、编制要求
    1.申报材料统一使用A4纸，双面打印，每册厚度不超过4cm，胶装成册；

    2.以资料清晰审核顺利为原则编制目录及页码；

    3.各申报项目应单独分别编制申报材料，不得将两个申报项目装订成一册；

    4.申报材料封面应标注申报项目、册数（第几册/共几册）、申报单位全称、申报单位注册地（**区/县/市）、联系人及手机号码。 
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附表1

杭州市服务贸易园区（基地）补助申请表
	申报园区全称
	

	园区运营主体
	
	园区主要服务出口领域
	

	园区面积
	
	注册地址
	

	法定

代表人
	
	电话
	
	手机
	

	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	
	
	传真
	
	E-mail
	

	园区简介
	（简要介绍园区基本情况）


	园区优化环境吸引服务贸易企业入驻情况
(可另附页)


	应包括园区优化环境吸引服贸企业入驻的举措、取得的成效、2021年度新入驻企业概况（含新入驻企业数量、服务出口的主要领域、服务出口目的地等内容）


	园区新增服务贸易企业基本指标
	园区原有服贸企业数量
	2021年新入驻服贸企业数量（家）
	2021新入驻服贸企业服务出口额（折万美元）

	
	
	
	

	兹声明：以上信息及所附申报材料真实无讹并承担法律责任。

申报单位（盖章）：                  法定代表人（签名）：
年    月    日

	区、县（市）商务主管部门意见：
	                  （盖章）

                   年   月   日         


说明：

1. 申请单位法定代表人或被授权人签名栏：手签（或加盖法人章）；

2. 若由被授权人签署，需提交由法定代表人手签并加盖单位印章的授权书原件；。

3. 汇率统一使用中国人民银行公布的2021年12月31日人民币汇率中间价进行折算。

附表2

	2021年服务贸易园区新入驻服务贸易企业一览表

	申报单位全称（加盖公章）：                                                            属地：浙江省杭州市XX区

	序号
	新入驻服务贸易企业名称
	法定代表人
	入驻园区时间
	是否在商务部服贸系统库填报数据
	服务出口主要领域
	联系人
	联系电话

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	    填写人：                                                             联系电话：
	


附表3
2021年服务贸易园区新入驻服务贸易企业服务出口明细表

	申报单位全称（加盖公章）：                                                            属地：浙江省杭州市XX区

	序号
	新入驻服务贸易

企业名称
	服务出口合同名称
	是否纯服务出口
	2021年涉外收入申报单金额及货币单位
	折算金额

（万美元）
	服务贸易部分出口金额（万美元）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.“折算金额”按照中国人民银行公布的2021年12月31日人民币汇率中间价折算或套算；

2.“涉外收入申报单”金额请根据申报单逐条填写。 
附表4

杭州市服务贸易企业补助申请表

申报单位（盖章）：                      申报时间：     年   月   
	申报企业名称
	

	申报类型
	□服务出口           □服务进口

	企业注册地址
	
	注册时间
	

	法定

代表人
	
	电话
	
	手机
	

	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	
	
	传真
	
	E-mail
	

	企业基本情况
	服务出口企业：企业简要介绍、2020年和2021年服务出口基本情况（包括出口主要领域、出口总额、是否实现正增长、主要出口目的地等内容）。

服务进口企业：企业简要介绍、2021年服务进口基本情况（包括主要进口领域、进口总额、主要进口来源地等内容）。


	企业服务进出口指标
	类别
	2020年服务贸易额

（万美元）
	2021年服务贸易额

（万美元）

	
	服务出口
	
	

	
	服务进口
	
	

	兹声明：以上信息及所附申报材料真实无讹并承担法律责任。

申报单位（盖章）：                       法定代表人（签名）：
年    月    日

	区、县（市）商务主管部门意见：
	                     （盖章）

年   月   日


说明：

1. 申请单位法定代表人或被授权人签名栏：手签（或加盖法人章）；

2. 若由被授权人签署，需提交由法定代表人手签并加盖单位印章的授权书原件。

	附表5

	2021年服务出口分项明细表

	申请单位全称（加盖公章）：
	            属地：浙江省杭州市XX区
	
	

	序号
	服务出口合同名称
	是否纯服务出口
	2021年涉外收入申报单金额及货币单位
	折算金额

（万美元）
	服务贸易部分出口金额（万美元）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合     计
	
	
	
	　

	填写联系人：                         
	
	联系手机：

	说明：
	1.本表可自行加行；
	
	
	
	
	

	
	2.“折算金额”按照中国人民银行公布的2021年12月31日人民币汇率中间价折算或套算；
	

	
	3.如企业提供2020年涉外收入申报单复印件，需填写2020年企业服务贸易出口分项明细表（企业自行修改本表相关年份）。
	


附表6

2021年服务进口分项明细表
	申请单位全称（加盖公章）：
	            属地：浙江省杭州市XX区
	

	序号
	服务进口合同名称（合同号）
	服务代码及名称
	服务描述
	实际服务进口额

（万美元）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合     计
	
	
	　

	填表人：
	
	联系电话：
	
	

	  说  明：
	1.本表可自行加行；

	
	2.汇率统一使用中国人民银行公布的2021年12月31日人民币汇率中间价进行折算。 


附表7
	杭州市服务贸易展会补助申请表

	申请单位基本情况

	申请单位名称
	　

	企业注册地
	　
	企业联系人
	　

	联系电话
	
	传真
	　

	申请资助项目情况

	展会名称
	展位面积（平米）
	展位费

（万元）
	注册人数/费用

(万元)
	申请资助金额
（万元）
	是否已享受部、省、市同类资助

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	展会基本情况（含名称、举办地及参展成效，可另附页）

	　
      

	兹声明：以上企业信息、项目信息及所附申报材料真实无讹并承担法律责任。
申报单位（盖章）：                            法定代表人（签名）：                    

    年    月    日

	区、县（市）商务主管部门审核意见：

	                                     （盖章）

            年    月    日


说明： 1.申请单位法定代表人签名栏：手签（或加盖法人章）；

2.若由被授权人签署，需提交由法定代表人手签并加盖单位印章的授权书原件；

3.汇率统一使用中国人民银行公布的2021年12月31日人民币汇率中间价进行折算。
附表8

杭州市服务出口信保保费补助申请表
	申请单位名称
	

	所在地
	
	法定代表人
	

	联系人
	
	联系电话
	
	传真
	

	项目名称
	

	项目执行时间
	

	项目费用金额
	（大写）：               
	¥：

	申请资助金额
	（大写）：　　　　　　　　　　　　
	¥：

	项目基本情况说明:


	

	兹声明：以上内容及所附申报材料真实无讹并承担法律责任。
申报单位（盖章）：                       法定代表人（签名）：            

年    月    日

	区、县（市）商务主管部门意见
	（盖章）

年  月  日




附表9

杭州市出口信用保险保单融资利息补助申请表

	企业名称
	

	企业开户
银行名称
	
	企业开户
银行账户
	

	工商注册区属
	
	联系人
	
	电话
	

	出口信用保险公司名称
	

	保险合同编号：                      有效期：    年  月  日至    年  月  日

	保单融资银行名称
	

	《赔款转让受权协议》有效期：      年  月  日至    年  月  日

	保单融资及申请利息资助：

	序号
	贷款合同编号
	计息期间
	贷款金额
	已支付利息
	申请利息资助

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	兹声明：以上内容及所附申报材料真实无讹并承担法律责任。
申报单位（盖章）：                        法定代表人（签名）：                     

年    月    日

	区、县（市）商务主管部门意见
	（盖章）

年    月    日




说明：1. 申请企业法定代表人签名栏：手签（或加盖法人章）；

2. 若由被授权人签署，需提交由法定代表人手签并加盖单位印章的授权书原件


